
 

CITY OF ROHNERT PARK 

130 AVRAM AVENUE 

ROHNERT PARK CA  94928 

WWW.RPCITY.ORG 

 

Instructions, Conditions and Requirements to Obtain an Account for Electronic Issuance of Building 

Permits 

 

Licensed contractors or property owners  (collectively  the “Applicant”) must complete a  registration 

process with the City of Rohnert Park Development Services Department Building Division prior to being 

able  to  request online permits.  The  types of building permits  that will be  available online  are  the 

following:  residential  furnace,  residential AC,  residential electrical panel up  to 200amps,  residential 

water heater and residential re‐roof.  

 

An Applicant must comply with all of the following requirements:  

 

1. You must be a property owner or a licensed contractor in the State of California.  A copy of your 

recent Contractor’s License shall be submitted with your application. 

2. If you are a licensed contractor you must maintain a valid Worker’s Compensation Insurance, 

provide recent proof of valid insurance, and obtain a City of Rohnert Park Business License prior 

to applying for and getting a building permit issued.  

3. Should the Worker’s Compensation Insurance and/or Contractor’s License or Rohnert Park City 

Business License be terminated, suspended, or revoked, then the Applicant shall immediately 

cease any and all work and notify the City of Rohnert Park Building Division.  

4. The Applicant must complete and sign the application  for an account  for electronic building 

permit  issuance.    The  application must  be  filed  in  person  with  the  City  of  Rohnert  Park 

Development Services Department Building Division.  

5. Upon completion of the application, a password will be issued to the Applicant that shall only 

be used by the Applicant.  Upon initial use of the password you will be prompted to change it 

for security purposes and then you’ll be able to start utilizing the online‐permitting system.     

 

 

If you have any questions please contact the City of Rohnert Park, Development Services, Building 

Division at 707‐588‐2240.  



 

CITY OF ROHNERT PARK DEVELOPMENT SERVICES 
BUILDING DIVISION 

130 AVRAM AVENUE 

ROHNERT PARK CA 94928 

707‐588‐2240 
 

Application for an Account for Electronic Building Permit Issuance 

 

New     

Revised 
 

Date: ________________________________________________________________________________ 

Name of Applicant:_____________________________________________________________________ 

Contact Name (if different than applicant):_________________________________________________ 

Business Name:________________________________________________________________________ 

Address:______________________________________________________________________________ 

City, State, Zip:________________________________________________________________________ 

Email Address:_________________________________________________________________________ 

Phone Number:________________________________________________________________________ 

Fax Number:__________________________________________________________________________ 

CA State Contractor’s License Number:_____________________________________________________ 

CA State Contractor’s License Type:________________________________________________________ 

CA State Contractor’s Expiration Date:_____________________________________________________ 

Driver’s License Number: ________________________________________________________________ 

Driver’s License Expiration Date:__________________________________________________________ 

 

Worker’s Compensation Insurance Information 

Company Name:_______________________________________________________________________ 

Address:______________________________________________________________________________ 

City, State, Zip:________________________________________________________________________ 

Phone Number:________________________________________________________________________ 

Policy Number:________________________________________________________________________ 

Expiration Date: _______________________________________________________________________ 

City Business License Information 

City Business License Number and Expiration Date ___________________________________________ 
 

A certificate of insurance shall be provided and maintained with the City of Rohnert Park 

Development Services Building Division.  The City of Rohnert Park shall be named on the certificate as 

certificate holder.   

 

I hereby certify that I will provide the City of Rohnert Park with a copy of a valid California State 

License.  I will also provide the City of Rohnert Park Development Services Building Division with a 

valid, in force, certificate of worker’s compensation insurance.  Should the worker’s compensation 



and/or contractor’s license be terminated, suspended, revoked or otherwise be deemed invalid, I will 

immediately notify the Development Services Building Division.  I understand that this application will 

be deemed void if I do not maintain a current and valid State of California Contractor’s License and 

Worker’s Compensation Insurance.  

 

I hereby certify that under penalty and perjury that all the information contained in this application is 

true and correct.  I understand that the use of this account is for the sole purpose of applying for a 

building permit electronically and that the issuance of any personal identification number 

(PIN)/password will be for my sole use or persons authorized by me.  I understand and agree that all 

electronic submissions and signatures made through this account shall be attributed to me as the 

account holder and shall have the same force and effect as manual submissions and signatures.   

 

 

Signed: ___________________________________________________________________     

Date:  __________________________________________ 

 

(For Office Use Only) 

 

Date Approved: ____________________________________________________________    

Staff Approval: ____________________________________________________________________ 
 

 

 

Please Read the USER AGREEMENT Carefully Before Continuing  

Welcome to our electronic permitting web site. By using our site, you are agreeing to comply with and be bound by 

the following terms of use. Please review the following terms carefully. If you do not agree to these terms, you 

should not use this site. 

 

Licensed Contractor’s Declaration 

 

I hereby affirm under penalty and perjury that I am licensed under provisions of Chapter 9 (commencing with 

Section 7000) of Division 3 of the Business and Professions Code, and my license is in full force and effect.   

 

 

Owner Builder Declaration 

 

I hereby affirm that one of the three is true and correct: 

 

I hereby affirm under penalty of perjury that I am exempt from the Contractor’s State License Law for the reason(s) 

indicated below by the checkmark I have placed next to the applicable items.  (Section 7031.5, Business and 

Professions Code: Any city or county that requires a permit to construct, alter, improve, demolish, or repairs any 

structure, prior to its issuance, also requires the applicant for the permit to file a signed statement that he or she is 

licensed pursuant to the provisions of the Contractors’ State License Law (Chapter 9 (commencing with Section 



7000) of Division 3 of the Business and Professions Code) or that he or she is exempt from licensure and the basis 

for the alleged exemption.  Any violation of Section 7031.5 by any applicant for a permit subjects the applicant to a 

civil penalty of not more than five hundred dollars ($500).   

 

I. I, as owner of the property, or my employees with wages as their sole compensation, will do all of or 

portions of the work, and the structure is not intended or offered for sale (Section 7044, Business and 

Professions Code: The Contractor’s State License Law does not apply to an owner of property who, 

through employees’ or personal effort, builds or improves the property, provided that the 

improvements are not intended or offered for sale.  If, however, the building or improvement is sold 

within one year of completion, the owner‐builder will have the burden of proving that it was not built 

or improved for the purpose of sale).  

II. I, as owner of the property, am exclusively contracting with licensed contractors to construct the 

project (Section 7044, Business and Professions Code: The Contractors’ State License Law does not 

apply to an owner of property who builds or improves thereon, and who contracts for the projects 

with a licensed Contractor pursuant to the Contractors’ State License Law).  

III. I am exempt from the licensure under the Contractors’ State License Law for the following 

reason:___________________________________________________________________ 

 

I acknowledge that, except for my personal residence in which I must have resided for at least one year prior 

to completion of the improvements covered by this permit, I cannot legally sell a structure that I have built as 

an owner–builder if it has not been constructed in its entirety by licensed contractors.  I understand that a 

copy of the applicable law, Section 7044 of the Business and Professions Code, is available upon request when 

this application is submitted or at the following website: http://www.leginfo.ca.gov/calaw.html.  

 

WORKERS’ COMPENSATION DECLARATION ACKNOWLEDGEMENT 

WARNING: Failure to secure workers’ compensation coverage is unlawful, and shall subject an employer to 

criminal penalties and civil fines up to one hundred thousand dollars ($100,000), in addition to the cost of 

compensation, damages as provided for in Section 3706 of the Labor Code, interest, and attorney’s fees.  

 

I hereby affirm under penalty of perjury one of the following declarations 

I.  I have and will maintain a certificate of consent to self‐insure for workers’ compensation, issued by 

the Director of Industrial Relations as provided for by Section 3700 of the Labor Code, for the 

performance of the work for which this permit is issued.  

II. I have and will maintain workers’ compensation insurance, as required by Section 3700 of the Labor 

Code, for the performance of the work for which this permit is issued.  

III. I certify that, in the performance of the work for which this permit is issued, I shall not employ any 

person in any manner so as to become subject to the workers’ compensation laws of California, and 

agree that, if I should become subject to the workers’ compensation provisions of Section 3700 of the 

Labor Code, I shall forthwith comply with those provisions.  

 

APPLICANTS DECLARATION  

1. You understand and agree that the use of this web site does not alter or extend any applicable obligations 
or deadlines. Thus, your failure to meet any such obligation or deadline will not be excused, even if 
caused by the City’s error or any malfunction relating to this web site, and any applicable penalties, fines 



and interest levied or accruing as a result of such failure to meet applicable obligations or deadlines will 
apply. 

2. In consideration of your use of this web site, you agree to provide true, accurate, and current information. 
If you provide any information that is untrue, inaccurate, or not current, or if the City has reasonable 
grounds to suspect that such information is untrue, inaccurate, or not current, the City has the right to 
terminate your use of any services on this web site.  

3. You understand and agree that the City reserves the right at any time and from time to time to modify or 
discontinue, temporarily or permanently, any services provided on this web site and any conditions of use 
with or without notice.  

4. You understand and agree that the City may, under certain circumstances and without prior notice, 
immediately terminate your access to this web site. Cause for immediate termination will include, but not 
be limited to, (a) breaches or violations of this User Agreement or other incorporated agreements or 
guidelines, (b) requests by law enforcement or other government agencies, (c) discontinuance of services 
or content modifications to this web site, (d) technical problems or errors, and (e) extended periods of 
inactivity.  

5. You understand and agree that the City does not guarantee the accuracy, timeliness, reliability or 
completeness of any of the information contained on, downloaded or accessed from this website. The 
performance of this website and all information contained on, downloaded or accessed from this website 
are provided to you on an "as is" basis, without warranties of any kind whatsoever, including any implied 
warranties or warranties of merchantability, fitness for a particular purpose or non‐infringement of the 
rights of third parties. City shall be not responsible for typographical errors or technical inaccuracies or 
any problems or technical malfunction of any telephone network or lines, computer on‐line systems, 
servers, Internet access providers, computer equipment, software, or any combination thereof including 
any injury or damage to your or any other person's computer as a result of using this website.  

6. You understand and agree that any reliance on or use by you of any information available on this website 
shall be entirely at your own risk.  You agree to defend, indemnify and hold harmless the City, its officers, 
agents and employees, including, but not limited to its data providers, from any and all claims and liability 
arising out of or in any way connected with use or performance of this web site, including direct, indirect, 
consequential or exemplary damages, even if City or such provider has been advised of the possibility of 
such damages.  

7. You understand and agree that in no event will the City, or any other governmental agency, entity or body 
or any vendor or service provider associated with any of our online efforts be liable for damages of any 
nature based on any theory of liability, including but not limited to contract, negligence or other torts 
(including intentional torts), including but not limited to damages for loss of property, loss of profits, lost, 
compromised or impaired claims, lost savings, lost fees, or any other damages whatsoever, arising out of 
or relating in any way to the use of this web site. Accordingly, you acknowledge and understand that you 
use this web site at your own risk and that your agreement to this Section is a material inducement to the 
City's decision to make this web site available for your use. 


